附件1：

淄博师范高等专科学校

单位学期工作总结报告表

主要负责人（签字）：                 分管校领导（签字）：

	一、重点任务完成情况
（主要以学校党政工作要点、机构职责为依据，体现重点工作任务完成情况、任务进度等）

	一、党建工作：认真组织理论学习，贯彻“三严三实”专题教育实施方案；加强基层党组织建设；严格发展程序，确定入党积极分子7名、发展对象4名，预备党员2名。

    二、教学工作：完善专业和课程建设，规范课堂教学；重视常规教学管理工作，形成良好教风；深入课堂，积极开展听课、评课；加强周一、四坐班制度，积极开展教研活动，注重教研室职能作用地发挥；针对学生特长和实际，组织开展兴趣小组，为学生提供发展平台；积极组织了第六届淄博师职业技能大赛的报名工作；组织系师生参加各级教学比赛取得优异成绩：荣获省多媒体课件大赛一等奖1项，学校青年教师公开课三等奖1项；完成省教学改革项目一项。另外，我系积极组织教师报名参加国家培训和省级培训，为教师的职业技能提高和职业发展提供了很好的平台。
    三、科研工作：我系在做好教学工作的同时，重视教师科研水平的提高，积极申报各级各类科研项目，本学期共申报4项省级项目，其中1项立项，其它项目正在测评中；发表期刊论文 3 篇，著作1部；在学校科研工作考核中成绩优秀。

四、学生工作：组织学生积极参加学校心理健康活动月、社团活动月和就业指导活动月等活动，为有特长、有兴趣爱好的学生提供了锻炼的机会。通过每周的文艺晚餐、体育健身活动月等活动为文体特长的学生提供了锻炼机会。
积极更新家庭经济困难学生数据库，认真落实国家及各级部门对学生的资助工作，有的学生享受国家相关优惠政策，有的学生积极参加各种勤工助学活动，通过帮扶，让有困难的学生感受到了来自国家、学校和老师的关怀。顺利完成了国家励志奖学金、省政府励志奖学金、国家助学金、冬季困难补助、突发困难补助等各项助困工作。
    五、招生工作：认真进行济南、日照等招生宣传；积极参加招生咨询会；利用系、学校网站对招生工作进行宣传。获得招生工作先进单位。
    六、加强实践基地建设：除加强与淄博鑫诚信公司、齐鲁软件园华信培训中心、淄博聚客宝网络公司、山东软件工程师培养基地、绿洲数码摄影五处校外实践基地的联系外，积极与淄川创业软件园毛豆科技公司联系电子商务培训等工作，创新校企合作模式。

    七、完善机房管理，提高使用效率。几年来，学校机房管理与实际教学经常脱节，暴露了不少问题，存在浪费现象。通过与学校及相关部门协调，机房管理维护划归到系。系从教学和机房管理实际出发，统筹考虑，合理安排，充分发挥了机房的作用，从根本上解决了上课及管理中存在的难题。


	

	二、取得成果情况
（本单位（部门）取得的主要成果，突出工作创新点和工作效果评价。）

	科研工作先进单位，招生就业工作先进单位。荣获省多媒体课件大赛一等奖1项，学校青年教师公开课三等奖1项；完成省教学改革项目一项，省艺术科学重点课题结题一项，省高等学校科技计划项目立项一项，核心期刊文章1篇，著作一项。

	

	三、常规工作情况
（按照量化考核指标体系，体现每个主要观测点的工作开展情况）

	1、围绕学校中心工作，认真组织理论学习，完善基层组织建设，加强党风廉政建设，积极开展党的群众路线实践活动，做好党建工作。

    2、围绕学校发展规划的目标和中心工作要求，努力提高教育教学质量和科研水平，进一步加强专业建设，完善专业发展，加强实践基地建设，鼓励教师进行科学研究，使教学、科研、招生工作取得突破性进展。

    3、加大招生就业宣传力度，协助学校招生就业处做好招生就业工作。

    4、进一步优化师资队伍，注重青年教师的培养。努力提高教师的科研能力和师德修养。

    5、坚持党建带团建，围绕生本教育，统筹协调，加强领导，团结并依靠全系师生认真抓好学生管理、群团建设等各项工作。

	

	四、其他需要说明的问题

	


 备注：可另附纸填写。

